UNIVERSITESI

/N
6 TARSUS

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERIi KOORDINATORU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatdrlugi
(BAP)
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Rektdr Yardimcisi, Rektor

GOREV KISA TANIMI

Koordinator, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligl tarafindan yerine getirilmesi gereken
proje basvuru, destekleme, sonuglandirma siregleri; satin alma sireclerinin takibi, yazismalar ve
diger islemlerin koordinasyonunu saglar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

BAP Koordinasyon Biriminin program ve faaliyetlerini ilgili mevzuat, Yonerge ve BAP
Komisyonu kararlari dogrultusunda dizenler ve yirtdr,

BAP Komisyonu Baskani gorevi basinda bulunmadigli zamanlarda, Komisyon Baskanligina
vekalet eder,

Projelerle ilgili duyurulari hazirlar, yazismalari yapar,

Komisyon toplantilari icin glindemi hazirlar,

Komisyon toplantilarina raportoérlik yapar,

BAP Koordinasyon Birimi ve Komisyon faaliyetlerinde iletisim ve koordinasyonu saglar,

Ust yonetici veya st ydneticinin gérevlendirdigi Komisyon Baskani’na Komisyon ve Birim
¢ahsmalari hakkinda bilgilendirme yapar,

4734 sayih Kamu ihale Kanunu ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu karari uyarinca
gerceklestirilecek proje satin alma islemleri ile ilgili olarak gerceklestirme goérevlisi atamak
ve satin alma sireclerinin takibini yapar,

YOKSIS e veri girislerinin yonetmelikte belirlenen zamanda yapilmasini takip eder,

Ust Yonetici veya (st ydneticinin yetkilendirdigi yonetici tarafindan Koordinatorliik
faaliyetleri ile alakali olmak Gzere diger gorevleri yapar.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

Proje islerinin ilgili yasa, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak yirdatilmesinin
takibini yapar,

Talepler ve diger is ve islemler dogrultusunda komisyon toplantilarinin organizasyonunu
gerceklestirir,

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735
sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri cercevesinde; mal ve hizmet satin alma
islerini yaratar,

Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi icin insan, para ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak
Uzere birime ait bitce tasarilarini plan ve program esasina gore hazirlar ve uygulanmasini
izler,

Mali yil igerisinde 6denek durumunun takibini yapar,

Yazismalarin mevzuata uygun sekilde yerine getirilmesinin takibini yapar,

Koordinatorligin tasinir islemlerinin ilgili Tasinir Mal Yonetmeligi, Yiksekogretim
Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yénetmelik ve Tarsus Universitesi Bilimsel
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Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesi dogrultusunda ylritilmesinin takibini yapar.

GOREVIN GEREKTIRDiGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL
Analitik dustinebilme Proje basvuru sireci ve yonetimi Yoneticilik vasfi
Degisim ve gelisime acik Odenek kontrol Etkin yazili ve sozli iletisim
olabilme becerisi
Kanun, Tuzuk, Yonetmelik ve Yazilim kullanma becerisi Planlama ve koordinasyon
diger mevzuat bilgisine sahip
olma
Kurumsal ve etik degerlere
baglhilk
GOREVIN GEREKTIRDIGI NIiTELIKLER
Ogrenim Diizeyi Doktora mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler BAP Otomasyon Egitimi

Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI
Mali Sorumluluk Var
is Saglig ve Giivenligi Sorumlulugu -
Koordinatorliik blinyesinde bulunan tiim cihaz
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu ve ekipmanlarin zimmetinin takibinden
sorumludur.

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanici Yetkisi ve imza Yetkisi
Mali Yonetim Sistemi (MYS) Harcama Yetkilisi
BAP Otomasyonu BAP Yetkilisi
Yiiksekdgretim Bilgi Sistemi (YOKSIS) Veri Kullanicisi Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kenan KAHIL Prof. Dr. Sezgin AYDIN Prof. Dr. Ali DERAN
Bilgisayar isletmeni Merkez Koordinatori Rektdr Yardimcisi
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